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НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

1. Федеральный закон от 29.12.2012 года N2273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации» . 

2. Локальные нормативные акты ТвГУ. 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 . Настоящее положение регламентирует деятельность 

Молодёжного проектного офиса (далее - Проектный офис), который 

является структурным подразделением федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «ТвГУ» 

(далее Университет) . 

1.2 Официальное наименование подразделения: Молодежный 

проектный офис федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Тверской 

государственный университет» . 

1.3. Сокращенное наименование подразделения: Молодежный 

проектный офис ТвГУ . 

1.4. Для обеспечения своей деятельности Проектный офис использует 
учебно-методическую, информационную, лабораторную и материально­

техническую базу Института экономики и управления как ключевой точки 

для развития и функционирования Проектного офиса. 

1.5. В своей деятельности Проектный офис руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской 

Федерации, Уставом Университета, правилами внутреннего трудового 

распорядка, внутренними нормативными и распорядительными документами 

Университета и настоящим Положением. 

1.6. Руководство Проектного офиса непосредственно подчиняется 

проректорам, курирующим образовательную и научную деятельность 

Университета. 

1.7. Результативность работы Проектного офиса отражается в 

ежегодных отчетах, подачах заявок на гранты и проектные мероприятия 

ТвГУ. 

1.8. Материально-техническое обеспечение Проектного офиса 

осуществляется за счет средств ФГБОУ ВО «Тверской государственный 

университет» , грантовой поддержки, привлеченных средств сторонних 

организаций и др. 

О ТвГУ 

О.Н . MellBeneJa 
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2. ЦЕЛЬ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ПРОЕКТНОГО ОФИСА 
2.1 . Цель участие в управлении молодежной проектной 

деятельностью в ТвГУ и развитие методологии управления молодежными 

проектами в университете, помощь в координации действий в рамках, 

реализуемых (действующих) проектов УНИ. 

2.2. К основным задачам Проектного офиса относятся: 
2.2.1. Унификация и стандартизация процессов управления 

молодежными проектами научно-образовательной направленности . 

2.2.2 Развитие интеграции образовательной , проектной и 

исследовательской составляющей обучающихся институтов, факультетов, 

кафедр и других структурных подразделений университета. 

2.3 В соответствии с основными задачами Проектный офис 

выполняет следующие функции: 

2.3 .1 Развитие методологии управления молодежными проектами в 

университете. 

2.3 .2 Консультирование работников и обучающихся Университета по 
вопросам участия в молодежной проектной деятельности, порядке 

оформления проектной документации, сопроводительных документов. 

2.3.3 Мониторинг и изучение научно-образовательных мероприятий, 

связанных с молодежной проектной деятельностью в ТвГУ (посещение 

совещаний, анализ информации, поступающей от проректоров). 

2.3.4. Организация, проведение и сопровождение молодежных научно­
образовательных мероприятий. 

2.3.5 Оказание поддержки по составлению организационно-

экономической составляющей молодежных проектов в ТвГУ. 

2.3.6 Координация действий в рамках реализуемых (действующих) 

молодежных проектов. 

2.3.7 Содействие в подготовке заявок на гранты и подготовка отчетов 
по приоритетным для Тверского государственного университета 

молодежным проектным программам (школы акселерации, платформы 

университетского технологического предпринимательства и др.). 

2.3 .8 Привлечение в проекты обучающихся и потенциальных 

инвесторов-консультантов от работодателей . 

2.3.9 Проведение мастер-классов и диагностики молодежной проектной 
деятельности. 

2.3.10 Консультирование по коммерциализации результатов 

реализации молодежных проектов . 

И . о . У"<ного '"i!l' 
О.Н . Медиед 68 

(.J ТвГУ 
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3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДСТВА ПРОЕКТНОГО 
ОФИСА 

3.1 Руководство Проектного офиса имеет право: 
3.1 .1. Запрашивать в рамках своих полномочий в других структурных 

подразделениях университета документы и информацию, необходимые для 

выполнения возложенных функций. 

3.1.2. Запрашивать и получать от работников и структурных 

подразделений ТвГУ документы и сведения, необходимые для реализации 

возложенных на Проектный офис задач. 

3.1.3 Формировать временные Рабочие группы для планирования, 

выполнения и завершения молодежных проектов. 

3.1.4 Взаимодействовать со сторонними организациями в 

установленном порядке по вопросам, связанными с выполнением 

возложенных на Проектный офис функций. 

3.2. Руководство Проектного офиса обязано: 
3.2.1. Обеспечивать высокую эффективность всех направлений своей 

деятельности. 

3.2.2. Качественно и своевременно выполнять возложенные на 

Проектный офис задачи и функции, утвержденные планы работы. 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РУКОВОДСТВА ПРОЕКТНОГО ОФИСА 
4.1 Руководство Проектного офиса несет ответственность за качество и 

своевременность выполнения требований настоящего Положения. 
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